
Приложение
к приказу ГБУ г. Москвы "ОКЦ ЗАО"

от _И P1,2026 г.N, lЦ

Положение (политика)
Об Обработке персональных данных в Государственном бюджетном

учреждении города Москвы "Объединение культурных и досуговых
центров Западного административного округа".

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение (политика) об обработке персон€tльных данных
В ГосУдарственном бюджетном у{реждении города Москвы "Объединение
кУлЬтУрных и досуговых центров Западного административного округа".
(далее - Положение) разработано во исполнение требований Федерального
Закона от 27 июля 2006 г. Jф 152-ФЗ "О персонzlJIьньIх данных" (далее - Закон
О ПеРСОн€tлънЬD( данных) в цеJUIх обеспечениrI защиты прав и свобод человека
И ЦРажДаНиНа при обработке его персонzLльных данных, в том числе защиты прав
на неприкосновенностъ частной жизни, личную и семейную тайну.

1.2. Положение определяет политику обработки персональных данных
В Учреждении) как оператора, осуществJuIющего обработку персон€uIьных
ДанНых и опредеJuIющего цели обработки персон€rлъных данньгх, состав
персон€tльных данных, подлежащих обработке, категории субъектов
Персон€tльных данньIх, меры обеспечения защиты персон€tльньD( данных,
действия (операции), совершаемые с персонulльными данными.

1.3. Положение действует в отношении всех персонalльных данных,
которые обрабатывает Государственное бюджетное r{реждение города Москвы
"Объединение культурных и досуговых центров Западного административного
округа" (далее - Учреждение, Оператор).

1.4. Положение распространяется на отношения в области обработки
персон€rльных данных, возникшие у Оператора как до, так и после утверждениrI
настоящего Положения.

1.5. Во исполнение требованийч. 2 ст. 18.1 Закона о персон€lльных данных
настоящее Положение публикуется в свободном доступе в информационно-
ТелекоММУникационноЙ сети Интернет на саЙте Оператора kulturazao.ru
(далее - Сайт).

1.б. Основные понrIтиrI, используемые в Положении:-

или косвенно определенному, или опредеJuIемому физическому лицу
(субъекту персон€tльньж данньш) ;

оператор персональных данных (оператор) - государственный орган,
муниципальныЙ орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно
или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие
обработку персон€rльных данных, а также определяющие цели обработки



ПеРСОн€LЛъных данных, состав персон€lльных данных, подлежащих обработке,
действия (операции), совершаемые с персонutIIьными данными;

обработка персональных данных любое действие (операция)
Или соВокуrrность действий (операций) с персонz[пъными данными, совершаемых
С ИСПОлЬЗоВанием средств автоматизации или без их использования.
ОбРабОтка Персон€Lльных данных вкJIючает в себя в том числе: сбор; запись;
СисТеМатизацию; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение);
иЗВлеЧение; использование; передачу (распространение, предоставление,
доступ); обезличивание; блокирование; удаление; уничтожение;

автоматизированцая обработка персональных данных - обработка
персон€tльных данных с помощью средств вычислительной техники;

расПространение персональных данных действия, направленные
на раскрытие персонzLльных данных неопределенному кругу лиц;

ПРеДосТаВление персональных данных действия, направленные
на раскрытие персон€шьных данных определенному лицу или определенному
кругу лиц;

блокирование персональных данных временное прекращение
обработки персон€Lльных даннъtх (за исключением сJý/чаев, если обработка
необходима дJuI уточнения персонЕLльных данных);

УничТожение персональных данных - действvIя, в результате которых
становится невозможным восстановить содержание персонztльных данньtх
В информационноЙ системе персональных данных и (или) в результате которых
уничтожаются материЕtJIьные носители персон€lJIьных данных ;

обезличивание персональных данных - действуIя) в результате которых
СТаноВиТся невозможным без использования дополнительной информации
определить принадлежностъ персонzшьных данных
персон€rльных данных;

информационная
содержащижся в базах
их обработку инф ормационньIх технолог ий и технических ср едств.

1.7. Основные права и обязанности Оператора.
|.7.t. Оператор имеет право:
|.7.L.1. Самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимьrх

и Достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмоц)енных
ЗаКОном о персон€tлъньIх данных и принrIтыми в соответствии с ним
норМативными правовыми актами, если иное не предусмотрено Законом
о персон€Llrьньж данных или другими федер€Lльными законами.

|.7.1.2. Порl"rить обработку персон€lльньIх данных другому лицу
С СОГласия субъекта персон€tлъных данных, если иное не предусмотрено
федера_тrьным законом, на основании заключаемого с этим лицом договора.
Лицо, осуществJuIющее обработку персон€LлъньIх данньIх по пор)п{ению
Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки персон€шьных
Данных, предусмотренные Законом о персонапьных данных, соблюдать
конфиденци€tJIьность персон€lлъных данных, принимать необходимые меры,

конкретному субъекту



з

НаПРаВЛеННЫе на обеспечение выполнениrI обязанностеЙ, предусмотренньIх
Законом о персон€tльньIх даннъгх.

1.7.1.3. В слУ{ае отзыва субъектом персон€Lльных данных согласиrI
На Обработку персон€rльных данных Оператор вправе продолжить обработку
Персон€tльных данных без согласия субъекта персон€UIьных даннъIх при н€tличии
оснований, указанных в Законе о персон€LгIьных данных.

|.7 .2. Оператор обязан:
|.7.2.1. ОРганиЗовывать обработку персон€tльных данных в соответствии

с требованиrIми Закона о персон€uIьных данньгх.
I.7.2.2. Отвечать на обращения и запросы субъектов персональнъIх данных

и их законньIх представителей
о персонЕLльньIх данных.

в соответствии с требованиями Закона

I.7.2.З. Сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов
персональных данньIх (Федера_гrъную службу по надзору в сфере связи,
Информационных технологий и массовьгх коммуникаций (Роскомнадзор)
По ЗаПросу этого органа необходимую информацию в течение 10 (десяти)
рабочих дней с даты поJý/чения такого запроса. ,.Щанный срок может быть
ПРОДЛен, но Не более чем на IuIтърабочихднеЙ. !ля этого Оператору необходимо
НаПРаВиТь в Роскомнадзор мотивированное уведомление с указанием причин
продлениrI срока предоставления запрашиваемой информации.

|.7.2.4.В порядке, определенном федеральным органом исполнительной
ВЛасти, уполномоченным в области обеспечения безопасности, обеспечивать
ВЗаИМОДеЙствие с государственноЙ системоЙ обнаружения) предупреждениrI
и ЛикВиДаЦИи последствий компьютерных атак на информационные ресурсы
Российской Федерации, вкJIюч€ш информирование его о компьютерных
инцидентах, которые повлекJIи неправомерную передачу (предоставление,
распро странение, доступ) персон€Lльньtх данньIх.

1.8. Субъект персон€LIъньIх данных имеет право:
1.8.1. Полl"rать информацию, касающуюся обработки его персон€lJIьных

ДанныХ, За искJIючением сл)rчаев, tIредусмотренных федеральными законами.
Сведения предоставляются субъекту персонЕtльных данных Оператором
В ДОСТУПНОЙ форМе, и в них не должны содержаться персон€Lлъные данные,
ОТНОСЯЩИеСя к ДрУгим субъектам персонzLльных данных, за исключением
сл)лаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких персон€rльных
данных. Перечень информации и порядок ее пол}п{ения установлен Законом
о персон€lльньIх данных.

|.8.2.Требовать от оператора уточнениrI его персон.rльных данных,
их блокирования или уничтожения в сл)лIае, если персон€tльные данные
явJUIются неполными, устаревшими, неточными, незаконно поJIученными
ИЛИ Не яВJuIюТся необходимыми для заявленноЙ цели обработки, а также
принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.

1.8.3. .Щать предварительное согласие на обработку персон.lльных данньtх
в целях продвижениrI на рынке товаров, работ и услуг.
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1.8.4. Обжаловать в Роскомнадзоре
неправомерные действия или бездействие
его персонzlльных данньж.

или в судебном
Оператора при

порядке
обработке

положения
организацию

1.9. Контролъ за исполнением требований настоящего

Российской Федерации и нормативных актов Учреждения в сфере обработки

осуществJUIется уполномоченным лицом, ответственным за
обработки персон€LпьньIх данных у Оператора.

и защиты персон€tльных данных определяется в
с законодательством Российской Федерации.

1.11. Отзывы, предложения, замечаниrI относительно
Положения, запросы о ре€rлизации прав Пользователей, жалобы

1.10. Ответственность за нарушение требований законодателъства

некорректности персонatльнъIх данных или незаконности их обработки следует
наПравлять на адрес электронной почты Учреждения : okczao@pzao.mos.ru.

2. Щели обработки персональных данных

2.1. ОбрабоТка персон€tlrьных данных ограничивается достижением
конкретньж, заранее определенньIх и законных целей. Не допускается обработка
персонzLпьных данных, несовместимая с целями сбора персонzLльнъIх данных.

2.2. Обработке подлежат только персонЕLльные данные, которые отвечают
целям их обработки.

2.З.Обработка Оператором персон€tльных данных осуществляется
в следующих цеJUж:

2.З.I. Осуществление своей деятелъности в соответствии с уставом
Учреждения, в том числе заключение и исполнение договоров с контрагентами.

2.З.2. Исполнение трудового законодателъства в рамках трудовых и иных
НеПосредственно связанных с ним отношений, в том числе: содействие
работникам в трудоустройстве, поJý/чении образования и продвижении
по с.гryжбе, привлечение и отбор кандидатов на работу у Оператора, обеспечение
личноЙ безопасности работников, контроль количества и качества выполняемой
работы, обеспечение сохранности имущества, ведение кадрового и бухуrета,
заполнение и передача в уполномоченные органы требуемых форм отчетности,
организацшI постановки на индивидуалъный (персонифицированный) учет
работников в системах обязательного пенсионного страхованиrI и обязательного
социЕlльного страхованиrI.

2.З.З . Осуществление пропускного режима.

3. Правовые основания обработки персональных данных

3.1. Правовым основанием обработки персон€Lльных данньIх является:
3.1.1. Совокупность нормативных правовых актов, во исполнение

которЬж и в соответствии с которыми Оператор осуществJuIет обработку

соответствии

настоящего
относительно

персон€Lльных данных, в том числе:
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- Конституция Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федер ации;
- Трудовой кодекс Российской Федерации;
- Налоговый кодекс Российской Федерации;
- Федера_гlьный закон от 15 декабря 2001 Ns 1б7-ФЗ "Об обязательном

пенсионном страховании в Российской Федерации";
- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. j\b 59-ФЗ "О порядке рассмотрениrI

обращений граждан Российской Федерации";
- Федеральный закон от б декабря 201I }lb 402-ФЗ "О бу<галтерском

)пIете";
- иные нормативные правовые акты, реryлирующие отношениrI,

связанные с деятельностью Оператора.
З.|.2. Устав Учреждения.
3.1.3.,Щоговоры, закJIючаемые между Оператором и субъектами

персонzLлъных данных.
3.|.4. Согласие субъектов персон€lльных данньtх на обработку

их персонuLпьных данных.

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных,
категории субъекгов персональных данных

4.1. Содержание и объем обрабатываемых персон€LпьньIх данных должны
соответствовать заявленным цеJuIм обработки, предусмотренным в р€вделе
2 настоящего Положения. Обрабатываемые персон€tльные данные не должны
быть избыточными по отношению к з€uIвленным цеJuIм их обработки.

4.2. Обрабатываемые Оператором персон€шьные данные и категории
субъектов определены Перечнем обрабатываемых в ГБУ г. Москвы "ОКЩ ЗАО"
ПерсоНЕtльных данных по категориям субъектов персонalгIъньD( данных согласно
приложению к настоящему Положению.

4.3. Обработка Оператором биометрических персонztльньrх данных
(сведений, которые характеризуют физиологические и биопогические
особенности человека, на основании которых можно установить его личность)
осуществJuIется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Оператором не осуществляется обработка специальных категорий
Персональных даннъIх, касающихся расовой, национ€шьной принадлежности,
ПолитиIIеских взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния
ЗДоровья, интимной жизни, за искJIючением сл)дIаев, предусмотренных
законодательством Российской Федерации.

5. Порядок и условия обработки персональных данных

5.1. ОбРабоТка персон€tлъньtх данных осуществJuIется Оператором
В соответствии с требованиями законодателъства Российской Федерации.



5.2. Обработка
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персон€tльных данных осуществляется с согласиrI
СУбъектоВ персон€tльных данньIх на обработку их персон€lльньIх данньtх, а также
без такового в сл)лаях, предусмотренных законодательством Российской
Федерации.

5.3. Оператор осуществляет обработку персональных данных для каждой
цели их обработки следующими способами:

неавтоматизированная обработка персон€tльных данных;
автоматизированнuш обработка персонzLльных данных с передачей

ПОЛ)ЧенноЙ информации по информационно-телекоммуникационным сетям или
без таковой;

- смешанная обработка персонzlJlьньtх данных.
5.4. К обработке персон€lльных данных доrтускаются работники Оператора,

В ДОЛЖносТные обязанности которых входит обработка персон€tльньIх данньtх.
5.5. Обработка персон€tльных данных для каждой цели обработки,

указанной в пункте 2.З ПоложениrI, осуществJuIется путем:
- поJцдIgция персон€Lлъных данных в устной и писъменной форме

непосредственно от субъектов персонапьных даIIных;
- внесениrI персонzLльных данных в журн€tлы, реестры и информационные

системы Оператора, и сервисные системы (в том числе по продаже билетов),
системы города Москвы, федералъные системы;

- использованиrI иных способов обработки персональных данных.
5.6. Не Дошускается раскрытие третьим лицам и распространение

Персонztльных данных без согласия субъекта персон€tльных данных, если иное
Не ПреДУсМотрено федера_гlьным законом. Согласие на обработку персонutльньtх
ДаННых, р€врешенных субъектом персональных данных для распространения,
оформляется отдельно от иных согласий субъекта rтерсон€tльных данньIх
на обработку его персон€Lltьных данных.

ТребованиrI к содержанию согласия на обработку персон€tльных данных,
р€ВреШенньж субъектом персон€tльньtх данных дJUI распространения,
утверждены прикщом Роскомнадзора от 24 февраля 202| г. j\Ъ 18.

5.7. Передача персон€tльньIх данных органам дознаниrI и следствия,
в Федералъную н€lлоговую службу, Социальный фонд России и другие
Уполномоченные органы исполнительной власти и организации осуществJIяется
в соответствии с тр ебован иями законодательства Российской Федер ации.

5.8. Оператор принимает необходимые правовые, организационные
и техниIIеские меры для защиты персончLпьных данньIх от неправомерного
ИЛИ сrryчаЙного доступа к ним, уничтожениrI, изменения, блокированиrI,
распространениrI и других несанкционированньrх действий, в том числе:

- оrrредеJulет угрозы безопасности персон€tльных данных при их обработке;
- принимает локаIIьные нормативные акты и иные док)rменты,

реryЛирующие отношения в сфере обработки и защиты персон€tльньIх данных;
- наЗНачает лицl ответственных за обеспечение безопасности

персонztльных данных в структурных подразделениях и информационных
системах Оператора;



- создает необходимые условия для работы с персональными данными;
организует rIет документов, содержащих персоналъные данные;
организует работу с информационными системами, в которых

обрабатываются персон€Lльные данные;
- хранит персон,lльные данные в условиях, при которых обеспечивается

их сохранностъ и исключается неправомерный доступ к ним;
- орГаНиЗует обl^rение работников Оператора, осуществляющих обработку

персон€tльных данных.
5.9. Оператор осуществляет хранение персонzLпьных данных в форме,

ПоЗВоляющеЙ определить субъекта персон€lльных данных, не дольше, чем этого
требует кажд€ш цель обработки персон€Llrьных данных, если срок хранениrI
персон€tпьных данных не установлен федера_гrьным законом, договором.

5.9.1. Персональные данные на бумажных носителях хранrIтся
в Учреждении в течение сроков хранения документов, для KoTopblx эти сроки
предусмотрены законодательством об архивном деле в Российской Федерации
(Федера_пьный закон от 22 октября 2004 г. Ns 125-ФЗ "Об архивном деле
в Российской Федерации", Перечень типовьIх управленческих архивных
документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов,
органов местного самоуправления и организаций, с ук€ванием сроков
их хранениrI, утвержденный приказом Росархива от 20 декабря 2019 г. Nч 2З6).

5.9.2. Срок хранения персон€tльных данных, обрабатываемых
IIерсон€Lльных данных, соответствует срокув информационных системах

хранениrI персон€Lпьньtх данных на бумажных носитеJuD(.
5.10. Оператор прекращает обработку персональных данных в следующих

слrIаях:
- вьuIвлен факт их неправомерной обработки. Срок - в течение трех

рабочих дней с даты выявления;
- достигIIута цель их обработки;
- истек срок действия или отозвано согласие субъекта персон€LльньIх

Данных на обработку указанных данных, когда по Закону о персон€uIьных
данных обработка этих данных доrrускается толъко с согласия.

5.11.При достижении целей обработки персон€Llrьных данных, а также
в случае отзыва субъектом персон€tльньIх данных согласия на их обработку
Оператор прекращает обработку этих данных, если:

- иное не IIредусмотрено договором, стороной которого,
Выгодоприобретателем или пору{ителем, по которому является субъект
персон€tгIьных данных;

- Огrератор не вправе осуществлять обработку без согласиrI субъекта
персон€tльных данных на основаниrIх, предусмотренных Законом
о персон€LгIьных данных или иными федеральными законами;

- иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором
и субъектом rrepcoн€LlrbнbIx данньIх.

5.12. При обращении субъекта персоналъных данных к Оператору
С требованием о прекращении обрабоlки персон€Lльных данных в срок,



не ПреВышающиЙ 10 (десяти) рабочих днеЙ с даты пол)цения Оператором
СООТВеТсТВУющего требованчм, обработка персон€Lлъных данных прекращается,
За искJIюЧением сJý/чаев, предусмотренных Законом о персонzLгIьньtх данных.
Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней.
Щля этого Оператору необходимо направить субъекту персонЕtIIьньtх данных
мотивированное уведомление с ук€ванием приtIин продления срока.

5.1З. При сборе персон.uIьных данных, в том числе посредством
ИНформационно-телекоммуникационной сети Интернет, Оператор обеспечивает
Запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление,
иЗМенение), извлечение персонzLльных данных |раждан РоссиЙскоЙ Федерации с
использованием баз данных, н€lходящихся на территории Российской
Федерации, за искJIючением сл)п{аев, указанных в Законе о персон€tльных
данных.

б. Акryализация, исправление, удаление, уничтожение
персональных данных, ответы на запросы субъектов на доступ

к персональным данным

6. 1. Подтверждение факта обработки персон€Lльньгх даннъIх Оператором,
правовые основаниrI и цели обработки персон€LJIьньгх данных, а также иные
сведениrI, ук€}занные в ч.7 ст. 14 Закона о персон€tльньrх данных,
ПреДоставJUIются Оператором субъекту персон€tльных данных или его
представителю в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента обращения либо
полrIениrI заrтроса субъекта персон€Lльных данных или его представителя.
,Щанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней. Щля
этого Оператору следует направить субъекту персонЕtльных
мотивированное уведомление с указанием причин продлениrI
предоставлениrI запрашиваемой информации.

В предоставляемые сведениrI не вкJIючаются rrерсонutпьные
относящиеся к другим субъектам персон€tJIъных данных, за искJIючением
сЛ)лIаев, когда имеются законные основания для раскрытиlI таких персон€tльных
данных.

Запрос должен содержать:
- ноМер основного документа, удостоверяющего личность субъекта

персон€tльныхданных или его представителя, сведениrI о дате выдачи указанного
документа и вьтлавшем его органе;

- сВедениrI, подтверждающие у{астие субъекта персон€lльных данньtх
В ОТНОшениrIх с Оператором (номер договора, даiтz закJIючени;I договора,
УСЛОВное слоВесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведениrI, иным
образом подтверждающие факт обработки персон€uIьных данньIх Оператором;

- ПоДПисъ субъекта персонzLльных данных или его представитеJUI.
Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан

ЭЛеКтронноЙ подписью в соответствии с законодательством РоссиЙской
Федерации.

данных
срока

данные,



Оператор предоставляет сведения, указанные в ч. 7 ст. 1,4 Закона
о персонztльньtх данньIх, субъекry персон€Lльных данных или его представитеJIю
в тоЙ форме, в котороЙ направлены соответствующие обращение либо запрос,
если иное не ук€вано в обращении или запросе.

Если в обращении (запросе) субъекта персон€tгIьнъIх данньж не отражены
в соответствии с требованиями Закона о персон€lJIьных данных все необходимые
сВедения иJIи субъект не обладает правами доступа к запрашиваемой
информации, то ему направляется мотивированный отк€в.

Право субъекта персон€tlrьных данных на доступ к его персон€tлъным
данным может быть ограничено в соответствии с ч. 8 ст. |4 Закона
о персон€tльных данных, в том числе если доступ субъекта персонапьных данных
к его персон€Lльным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц.

6.2.В слу{ае выявлениrI неточньIх персонztльных данных при обращении
субъекта персон€tJIьных данных или его представителя либо по их запросу или
По Запросу Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование персон€Lльных
данных, относящихся к этому субъекту персон€tлъных данных, с момента такого
обращения или полу{ениrI укЕванного запроса на период проверки, если
блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы
субъекта персон€tльных данньtх или третьих лиц.

В сл}чае подтверждения факта неточности персон€lльньIх данньIх
Оператор на основании сведений, представленных субъектом персонЕtлъных
данных или его представителем либо Роскомнадзором, или иных необходимых
документов уточняет гIерсон€IJIьные данные в течение семи рабочих дней со дшI
представлениrI таких сведений и снимает блокирование персон€lлъньD( данных.

6.З. В сл}чае вьuIвления неправомерной обработки персонаJIьных данных
при обращении (запросе) субъекта персон€rльных данньIх или его представитеJuI
либо Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование неправомерно
обрабатываемых персонЕtпьных данных, относящихся к этому субъекту
персон€lJIьных данных, с момента такого обращенияили пол}пIения запроса.

6.4. При выявлении Оператором, Роскомнадзором ипи иным
заинтересованным лицом факта неправомерной или сщ.чайной передачи
(предоставлениrI, распространения) персон€Lльных данньIх (досryпа
к персонaльным данным), повлекшей нарушение прав субъектов персонzulьных
данных, Оператор:

- в течение 24 (двадцати четырех) часов - уведомJuIет Роскомнадзор о
ПРОИЗОШеДШеМ ИНЦИДеНТе, ПРеДШОЛаГаеМЫХ ПРШIИНаХ, ПОВЛеКШLD( НаРУШеНИе
прав субъектов персон€Lльных данных, предполагаемом вреде, нанесенном
правам субъектов персон€LlrънъIх данных, и принrIтых мерах по устранению
последствий инцидента, а также предоставJuIет сведениrI о лице,
УПОЛноМоЧеНноМ Оператором на взаимодеЙствие с Роскомнадзором по
вопросам, связанным с инцидентом;

- В ТеЧение 72 (семидесяти двух) часов - уведомJuIет Роскомнадзор о
результатах вIIутреннего расследования вьUIвленного инцидента и предоставляет
сведениrI о лицах, действия которых ст€tгIи его причиной (при наличии).
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б. 5 . Порядок уничтожениlI персонаjIьных данньIх Оператором.
6.5.1. Условия и сроки уничтожениrI tlерсонztльньD( данньIх Оператором:
- ДосТижение цели обработки персонzLJIьных данньIх либо утрата

необходимости достигатъ эту цель - в течение 30 (тридцати) дней;
- достижение максимальньIх сроков хранения документов, содержащих

персон€Lлъные данные, - в течение З0 (тридцати) дней;
- Предоставление субъектом персонzlльньtх данных (его представителем)

подтверждения того, что персонztльные данные пол}чены незаконно
ИЛИ Не ЯВЛяЮТся необходимыми для заявленноЙ цели обработки, - в течение
семи рабочих дней;

- отзыв субъектом
его персоЕZLIIьных данных,
не требуется, - в течение 30 (тридцати) дней.

6.5.2. При достижении цели обработки персон€tльных данных, а также
В СЛ}Чае ОТЗыВа субъектом персон€tльньж данных согласия на их обработку

выгодоrrриобретателем или пор)л{ителем по которому явJuIется субъект
персон€Lлъных данных;

- Оператор не вправе осуществлять обработку без согласиrI субъекта
IIерсон€tльных данных основаниях, предусмотренных Законом
о персонапьных данных или иными федеральными законами;

- иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором
и субъектом персонаJIьньж данных.

6.5.3. Уничтожение персон€tльньtх данных осуществляет комиссиrI,
созданная прикzlзом генер€Lльно го д ир ектора УчреждениrI.

6.5.4.Способы униIIтожения персонztльных данных устанавливаются
в лок€lльньD( нормативных актах Оператора.

7. Особенности обработки данных на Сайте

7.1. Положение действует в отношении всей информации, включuul
персон€tльные даЕные в понимании действующего законодательства Российской
Федерации, передаваемой пользователями (далее Пользователи) CaiTTa
Учреждению (да-пее - Администратор), в процессе реtистрации Пользователей
на СаЙте, использованиrI любых услуг, продуктов и/или сервисов, информация
о которых р€вмещена на Сайте, а также в ходе исполнения Учреждением любых
соглашениЙ и договоров, закJIюченных в связи с использованием Пользователем
Сайта.

Пользователи моryт просматривать большинство страниц Сайта,
не сообщая о себе никакоЙ информации, однако дJuI предоставления некоторьж
услуг на Сайте от Пользователя может потребоваться
в ограниченном объеме, ук€ванном в настоящем Положении. Любая
о Пользователе, которую пол)пIает Администратор, -

персон€LльньIх данных
если их сохранение для

согласия на обработку
цели их обработки более

персонztльные данные
- иное не

подлежат уничтожению, если:
предусмотрено договором, стороной которого,

информация
. информация
исIIользуется
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искJIЮчительно в целях оказания предлагаемых Сайтом услуг и повышениrI
их качества, а также для того, чтобы сделать функционал Сайта более удобным
в использовании.

Лицам, не достигших 18 (восемнадцати) лет, следует регистрироваться на
Сайте и осуществлять его использование с разрешения и при участии родителей
или опекунов, самостоятельно не предоставJuIтъ какие-либо сведения о себе.

Факт регистрации Пользователя на Сайте означает выражение
Пользователем безоговорочного согласия с настоящим Положением
и указанными в нем условиями обработки его информации. В случае
несогласия с этими условиями, Пользователь обязан воздержаться
от регистрации на Сайте.

Администратор обрабатывает персон€Llrьные данные Пользователя только
В cJý4lae их заполнениjI и/или отправки Пользователем самостоятельно через
специ€Lльные формы, расположенные на СаЙте. Заполняя соответствующие
формы иlили отправJIя;I свои персонuшьные данные Администратору,
Пользователь выражает свое согласие с данным Положением.

7.2.Полъзователь может в любой момент изменить (обновить, дополнить)
предоставленную им информацию или её часть, воспользовавшись функцией
редактирования информации на Сайте в аккаунте ПользоватеJuI.

7.З.При регистрации Пользователя на Сайте, а также при оплате
и пользовании продуктами и услугами CataTa, при проведении опросов на Сайте,
при обращении Пользователя к Администратору, Администратор производит

обработку следующих персон€tльньIх данных(может производить)
пользователя:

- фамилия)имя, отчество (пр" наличии);
- адрес электроннои гIочты;
- пол;
- сведениrI из дочrмента, подтверждающего регистрацию в системе

индивидуaпьного (персонифицированного) )пIета;

- информация о количестве,
Пользователем зак€вов на продукты

- номер контактного телефона.
7.4.В Процессе использованиrI Сайта с помощъю установленного

На УстроЙстве Пользователя программного обеспечения Администратору
автоматически rтередается следующая информация :

- информация из сооkiе-файлов;
- информация о стране и (или) городе нахождения устройства;

- информация о логине и пароле для доступа к отдельным функциям Сайта;
стоимости и порядке произведенньгх

или услуги Сайта;

- информация об интернет-браузере субъекта (или иной программе,
с помощью которой осуществJuIется доступ к интернет-ресурсу);

- BpeMrI доступа к страницам интернет-ресурса;
- адрес запрашиваемой страницы интернет-ресурса;
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- сВедениrI об устроЙстве Пользователя, с помощью которого
осУЩествJuIется доступ к интернет-ресурсу (модель, операционн€ш система
разрешение экрана, используемый браузер, провайдер связи).

7.5. Администратор не контролирует и не несет ответственность за сайты
И ПРоГраММНое обеопечение третьих лиц, на которые Пользователь может
перейти по ссылкам, доступным на Сайте.

7.б. Администратор не проверяет достоверностъ информации,
предоставляемой ПользоватеJuIми, за искJIючением сл)пIаев, предусмотренных
РеГЛаМентами, порядками, гIравилами оказаниrI услуг или сервисов,
В соответствии с которыми Учреждением ок€Lзываются услуги. Администратор
ИСхоДиТ иЗ того, что Пользователь предоставJUIет достоверIIую и достаточную
ИНфОрмацию и поддерживает эту информацию в акту€tльном состоянии.
ПОльзователь несет всю ответственность согласно действующеIчIу
ЗаКОнОДаТеЛЬству РоссиЙскоЙ Федерации за последствиrI, возникшие
В результате предоставления им недостоверной или заведомо ложной
информации,инесет ответственность за нарушение прав и интересов других лиц
в результате таких действий.

деятельности в соответствии
Сайтом услуг (сервисов)
Пользователя посредством

информирования
также для того,

7.7. Администратор использует информацию в целях осуществления своей
с уставом Администратора, оказаниrI предлагаемых
и повышениlI их качества,

отправки электронным писем, а
ЧтОбы сДеЛатъ функционал Сайта более удобным в использовании, в том числе
для:

-заключения, исполнения и прекращениrI гражданско-правовых
договоров;

- предоставления доступа Пользователю к сервисам и (или) материаJIам,
представленньtх на Сайте;

- обработки запросов Пользователей Администратором или службой
lrоддержки Сайта;

- проведения анализа и исследований для ул}п{шениrI Сайта, а также
продуктов и услуг Сайта;

- РаССыЛки слУжебных сообщениЙ (например, для восстановлениrI пароля
доступа к аккаунту Пользователя);

- УВеДоМления о новых услугах и продуктах, специ€LIIьных предложенил( и
р€lЗЛиЧных событиях. Пользователь может в rшобоЙ момент отозвать свое
согласие (отказаться) от гIол)пrениrI информационньгх сообщений, направив
Администратору письмо на адрес электронной почты okcza
пометкоЙ "Отказ от уведомлениЙ о новых продуктах и услугах и специ€Lльных
предложениях".

8. СооНе

8.1. Файл cookie это небольшой текстовый файл, отправJIяемый
на жесткиЙ диск компъютера Пользователя с сервера Администратора. Cookie



содержат информацию, которая

1з

позже может быть использована
Администратором.

Никакие сведения, собранные Администратором посредством Cookie,
не Моryт быть использованы для определениrI (Iцентификации) Пользователей.

8.2. Администратор может исполъзовать cookie в цеJuIх контроJIя

использоваться Администратором
направленньIх на корректировку
с предпочтениями Пользователей.

посредством cookie, также может
дJUI статистических исследований,
содержаниrI Сайта в соответствии

исПоЛЬЗованиrI СаЙта, сбора информации неличного характера о Пользователях,
соХранения предпочтений и другой информации на компьютере Пользователя
для того, чтобы сэкономить время Пользователей, необходимое
для многократного введения в формах Сайта одной и той же информации,
а ТаКЖе В цеJUD( отображения содержаниrI в ходе последующих посещениЙ
пользователем Сайта.

Информация, пол)ленная

8.З. Пользователь может изменить настройки приема файлов cookie
В настроЙках своего браузера или откJIючить их полностью, однако в таком
сл}чае некоторые функции Сайта могут работать некорректно.

Оператор обрабатывает обезличенные данные о Пользователе в случае,
если Это р€врешено в настройках браузера ПользоватеJuI (включено сохранение
файлов cookie и исполъзование технологии JavaScript).

9. обновление Положения.

9.1. В настоящее Положение моryт быть внесены изменения в любое BpeMrI
без предварительного и (или) последующего уведомлениrI Пользователя.
Администратор вправе вносить изменения по своему усмотрению, в том числе,
но не ограничиваясь, в сл)чаях, когда соответствующие изменениrI связаны
С ИЗМененИЯМИ деЙствующего законодательства, а также когда соответствующие
изменения связаны с изменениями в работе Сайта.

9.2.!ействующая редакциJI ПоложениrI всегда доступна в интерфейсе
Сайта по адресу : https :/lkulturazao.ru.

9.3. Продолжение Полъзователем исполъзования Сайта после любых
изменений ПоложениrI означает его согласие с такими изменениями иlили
дополнениrIми.

Пользователь обязуется peryJulpнo знакомиться с содержанием настоящего
Положения в цеJuж своевременного ознакомлениrI с его изменениrIми.

Если Пользователь не согласен с изменениями пlцли дополнениями
Положения ему следует отказаться от использования Сайта и удалить свой
аккаунт.
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